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DISAIIKAN OLEH

NAMA SOP

1. {Menguasai peraturan di bidang Pendidikan Tinggi

2. |Permenristekdikti Nomor 81 Tahun 2017 tenfang Statuta Universitas Riau

2. |Mampu mengolah data dan Program Komputer

Peraturan Rektor Universitas Riau Nomor 31 Talwn 2017 wentang Implementasi
Orpanisasi dan Tata Kerja Universitas Riau

Mampu mengoperasikan Microsoft Office ( Excel, Word,Power Point, Microsoft Teams, Qut Look. One drive, One Note.
Project)

Keputusan Rekior Universitas Riau No: 2330/UN19/KP/2023 Tentang Pengangkatan
Koordinator di lingkungan Universitas Riau

Keputusan Rektor Universitas Rian No: 233 /UN19/KP/2023 Tentang Pengangkatan
Sub.Koordinator di lingkungan Universitas Riau
CETERKATTAN N8

SERALATAN/PERLENGKAPAN.

1, Peraturan Perundang-Undangan
2 Perangkat Komputer/Laplop

Data Dari Unit Terkait

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka hasil penelaahan kasus dan masalah hukum tidak
dapat dijadikan dasar pertimbangan dalam pengambilan keputusan

Bl Badl Bl bl

Scanncr, Printer, Tinta & Kertas dil
PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan scbagai dm clektronik dan manual




SOP Penyusunan Direktori Pejabat di lingkungan Universitas Riau
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